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Cl.1
Uvodné ustanovenia

Smernica upravujuca systém finanéného riadenia a finan€nej kontroly (dalej len ,,smernica®)
upravuje komplexny systém finanéného riadenia Materskej Skoly Exnarova 6, Bratislava (dalej
len ,,materskéa $kola alebo MS), zodpovednost riaditela materskej $koly a zamestnancov materskej
Skoly, zakladné pravidla, ciele a spdsob vykonavania finanénej kontroly, vykonavanej podla zakona
€. 357/2015 o finanénej kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej
len ,,zakon o finanénej kontrole®).

Auditom sa rozumie suhrn nezavislych, objektivnych, overovacich, hodnotiacich, uistovacich a
konzultatnych ¢&innosti zameranych na zdokonalovanie riadiacich a kontrolnych procesov so
zohladnenim medzinarodne uznavanych auditorskych Standardov,

Finan€nou operaciou alebo jej ¢astou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych
financii, pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy,

Verejnymi financiami su financéné prostriedky podla osobitného predpisu,? finanéné prostriedky zo
zahraniCia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana,
finan¢né prostriedky z rozpoctov Clenskych Statov Europskej Unie a finanéné prostriedky z rozpoc¢tov
inych Statov ako ¢lenskych Statov Eurépskej Unie uréené na financovanie alebo spolufinancovanie
programov Eurépskej Unie; verejnymi financiami su aj vlastné finan¢né prostriedky osoby uréené na
financovanie programov realizovanych na zaklade medzinarodnych zmliv, ktorymi je Slovenska
republika viazana, alebo uréené na spolufinancovanie programov Eurépskej Unie,

Organom verejnej spravy je subjekt verejnej spravy podla osobitného predpisu?) a pravnicka osoba,
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie,

Opravnenou osobou je organ verejnej spravy, ak vykonava administrativnu finanénu kontrolu alebo
finanénu kontrolu na mieste, spravca kapitoly Statneho rozpoctu podla osobitného predpisu,s) ak
vykonava vnutorny audit alebo Ministerstvo financii Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo
financii“), Urad vladneho auditu podla § 4 alebo ina pravnicka osoba podra § 19 ods. 5, ak vykonavaju
vladny audit, alebo ministerstvo financii a Urad vladneho auditu, ak hodnotia kvalitu vykonavania
finanénej kontroly a auditu,

Povinnou osobou je organ verejnej spravy, jeho vnutorny organizaény utvar a osoba, ak sa u nich
vykonava alebo sa ma vykonat administrativna finanéna kontrola, finanéna kontrola na mieste,
vnutorny audit, vladny audit, alebo hodnotenie kvality vykonavania finan&nej kontroly a auditu,

Prizvanou osobou je zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej osoby,
cudzinecs) a ina fyzickd osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na u€ast na administrativnej
financnej kontrole, financnej kontrole na mieste alebo audite,

Zamestnancom fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu,s)
Auditujucim organom je ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

Hospodarnostou sa rozumie vynalozenie verejnych financii na vykonanie Cinnosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom €ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu,

Efektivnostou sa rozumie najvyhodnejSi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami,

Uginnostou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhladom na
pouZité verejné financie,

Ugelnostou je vztah medzi uréenym Gdelom pouZitia verejnych financii a skuto&nym uéelom ich
pouZzitia,
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Riadenim rizik je opakujuci sa proces navzajom previazanych Cinnosti, ktorych ciefom je riadit
potencialny vznik rizika, teda obmedzit pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo zniZit' jeho vplyv s
ciefom predchadzat nepriaznivym vysledkom ¢&i negativnym javom v &innosti organu verejnej spravy
a zamedzit vzniku nezrovnalosti a podvodom,

rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie uréenych rizikom
pravdepodobnost vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie urCenych cielov a uloh,

Osobou je pravnicka osoba a fyzicka osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach tohto zakona nie je
uvedena iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba,

Hodnotenim kvality vykonavania finanénej kontroly a auditu sa rozumie overovanie dodrziavania
ustanoveni tohto zakona a osobitnych predpisov suvisiacich s vykonavanim finanénej kontroly a
auditu.

Cielom smernice je vytvorit jednotny systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly materskej skoly.
Cl. 2
Financ¢né riadenie

Finanénym riadenim sa rozumie suhrn postupov materskej Skoly pri riadeni rizik, zodpovednom
planovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani, uctovani, vykaznictve verejnych financii, finanénej
kontrole a audite, ktorého ciefom je hospodarne, efektivne, Gu¢inné a ucelné vyuzivanie verejnych
financii,.

Systém finanéného riadenia tvoria vnutorné smernice a rozhodnutia riaditefla materskej Skoly ako
vnutorné riadiace akty finanéného riadenia upravujlice pripravu a realizaciu finanénych operacii,
povinnosti a postupy veducich zamestnancov a zamestnancov zodpovednych za vykon finanénej
kontroly na usekoch rozpodtu, verejného obstaravania, spravy majetku, uctovnictva, vykaznictva
a dalSich odbornych usekov €innosti materskej Skoly pri hospodarnom, efektivnom a ucinnom
vynakladani verejnych prostriedkov.

Cielom finan&ného riadenia je zabezpedit

a) finanénu kontrolu tak, aby sa predchadzalo poruSovaniu vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov alebo medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade
ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahrani€ia,

b) dodrzZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a u€elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami,

C) spolahlivost vykaznictva,
d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,
e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

f) v€asné a spolahlivé informovanie riaditefa zakladnej Skoly s materskou Skolou o Urovni
hospodarenia s verejnymi financiami.

CL3
Finanéna kontrola

Finanéna kontrola je stuc¢astou finanéného riadenia. Ide o suhrn €innosti zabezpecujucich overovanie
hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich €asti pred ich
uskutoénenim, vich priebehu az do ich kone€ného vysporiadania, zuctovania, dosiahnutia
a udrzania vysledkov a cielov finanénych operacii alebo ich ¢asti.

Finan€na kontrola sa vykonava ako

a) zakladna finanéna kontrola (vykonava Materska Skola),
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b) administrativna financna kontrola (vykonava zriadovatel — organ verejnej spravy),

c) finan€na kontrola na mieste (vykonava zriadovatel — organ verejnej spravy).

Za vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly zodpoveda riaditelka materskej Skoly.

Cielom zakladnej finanénej kontroly je zabezpedit:

a)

b)
<)

d)

f)

9)
h)

)

k)

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a u€elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej ¢asti,

dodrziavanie rozpoctu materskej Skoly,

dodrziavanie zakona o finanénej kontrole, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmluv, ktorymi je
Slovenska republika viazana, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahraniCia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

dodrziavanie uzatvorenych zmliv,
dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

spravnost a preukazatelnost vykonavania finanCnej operacie alebo jej Casti, spolahlivost
vykaznictva,

ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,
predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

vCasné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu verejnej spravy o Urovni hospodarenia
s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich ¢astiach,

overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym administrativhou finanénou
kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste,

overovanie dalSich skuto€nosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej €astou a finanénym
riadenim.

Cl.a

Zodpovednost’ riaditela materskej Skoly a zamestnancov

Riaditel materskej Skoly zodpoveda za

a)
b)

c)

d)

f)

vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finanéného riadenia a finanénej kontroly,

vylu€enie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich finanénu
kontrolu,

overovanie finanénych operécii alebo ich €asti zakladnou finanénou kontrolou podla zakona
o finannej kontrole,

prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, za
urenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni voci nim
podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace)

stanovenie zodpovednosti jednotlivych zamestnancov za rozpocet, verejné obstaravanie,
spravu majetku a iné odborné ¢innosti za vykon financnej kontroly

uréenie svojho zastupcu zo zamestnancov v jeho priamej riadiacej pdsobnosti na vykon
finan¢nej kontroly pocas svojej nepritomnosti.

Zamestnanci materskej Skoly zodpovedaju za
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a) vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné posudzovanie
a finan€na kontrola finanénej operacie alebo jej Casti,

b) zabezpecenie overovania finan&nych operacii alebo ich €asti zakladnou finan€nou kontrolou,

c) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti a u€innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

d) zabezpeCovanie pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich ¢&asti v sulade
s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnutornych smernic a rozhodnuti materskej
Skoly ako vnutornych riadiacich aktov upravuijucich postupy pripravy a realizacie finanénych
operacii alebo ich ¢asti vo vazbe na uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole.

f) dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti materskej Skoly ako vnutornych riadiacich
aktov upravujucich postupy pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich ¢asti vo vazbe
na uplatfiovanie zédkona o finan¢nej kontrole.

ClL5
Zakladna finan¢éna kontrola

Zakladnou finanénou kontrolou sa na prisluSnych stupfoch riadenia overuje vzdy sulad kazdej

finanénej operacie alebo jej Casti s

a) rozpo¢tom na prislusny rozpoctovy rok

b) alebo rozpoc¢tom na dva rozpoctové roky nasledujice po rozpoctovom roku podla bodu a), ak
financovanie finanénej operacie alebo jej ¢asti neskongi v prislusnom rozpoétovom roku a ide
o realizaciu verejného obstaravania; to plati, ak je organom verejnej spravy Statna rozpoctova
organizacia,

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo
zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi s materskou Skolou,

e) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

f) vnutornymi predpismi alebo

0) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az e).

Zakladnou finan€nou kontrolou sa overuje kazda finanéna operacia alebo jej East’ vzdy, aj ked sa
finanéna operéacia alebo jej Cast overuje administrativnou finanénou kontrolou alebo finanénou
kontrolou na mieste.

Rozsah overovania finan€nej operacie alebo jej Casti zavisi od povahy finanénej operacie. Nie je
nutné overovat pri vSetkych finanénych operaciach sulad so vSetkymi skuto¢nostami uvedenymi
v pismenach a) az f) bodu 10 tohto ¢lanku.

Materska Skola nema zriadeny samostatny kontrolny utvar. Zakladnu finan€nu kontrolu vykonava
riaditel a nim pisomne povereni pracovnici materskej Skoly (vid priloha €. 1).

Osoby podla bodu 32 vykonavajuce zakladnu finanénu kontrolu potvrdzuju na doklade suvisiacom s
finanénou operaciou alebo jej ¢astou sulad so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 uvedenim
svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a uvedenim
vyjadrenia, Ci

a) finanénu operaciu alebo jej East mozno vykonat alebo nemozZno vykonat,

b) vo finan&nej operacii alebo jej Easti mozno pokracovat alebo nemozno pokradovat’ alebo
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poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat, ak
sa finan¢na operacia alebo jej ast’ uz vykonala.

Zakladnou finanénou kontrolou sa overuju nasledovné finanéné doklady a finanéné operacie

a)

b)

d)

e)

f)

pri bezhotovostnom prevode

» faktury (overuje sa sulad pripravovanej finanénej operacie s rozpo¢tom materskej Skoly,
sulad so zmluvami, spravnost pouzitia prislusnej formy verejného obstaravania, ...),

» objednavky (overuje sa sulad finanénej operacie s rozpoctom materskej skoly),

» dodacie listy (overuje sa sulad prevzatej dodavky tovaru, materialu a sluzby
s objednavkou a fakturou),

» likvidacné listy

» zmluvy (overuje sa sulad pripravovanej finan¢nej operacie s rozpoctom materskej Skoly
a obvyklymi pravnymi normami),

pokladni¢né doklady

» prijmové a vydavkové pokladniéné doklady (overuje sa sulad finanénej operacie
s rozpoc¢tom materskej Skoly),

» cestovné prikazy (overuje sa sulad pripravovanej finanCnej operacie s rozpoc¢tom
materskej Skoly aso zakonom ¢&. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni
neskorsich predpisov),

»  prijem do pokladne,

personalne finanéné doklady

YV V. V V VYV V V V

Oznamenie o vyske a zloZeni funkéného platu,

Oznamenie o priznani odmeny,

Oznamenie o priznani osobného priplatku,

Oznamenie o priznani kreditov za u¢elom vyplacania kreditového priplatku,
Oznamenie o priznani odchodného,

Oznamenie o priznani odstupného,

Pracovna zmluva, prip. dodatok k pracovnej zmluve,

Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a pod.

(overuje sa sulad pripravovanej finanénej operéacie s rozpo&tom, so zdkonom ¢&. 553/2003
Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, zakonom &.
317/2009 Z.z. o pedagogickych a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, sulad so zakonom ¢&. 311/2001 Z.z.
Zakonnik prace v zneni neskorsich zmien a predpisov),

evidencia majetku Skoly

>

zaradenie, vyradenie, likvidacia, presun, kolaudaéné rozhodnutie, nahrada Skody,

poukazovanie normativnych a nenormativnych finanénych prostriedkov na prenesené
kompetencie, originalne kompetencie, prijmy, finanéné prostriedky pre ziakov v hmotnej nudzi
a pod. (overuje sa sulad prijatych finanénych prostriedkov s rozpisom finan¢nych prostriedkov
na prislusny rok, planovanymi prijmami, oznameniami o priznani dotacie z UPSVaR, )

ostatné finanéné operacie
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>  vlastné prijmy (prijem za SKD, MS),
»  pridel do socialneho fondu a ¢erpanie socialneho fondu,
> Uhrada za seminare, Skolenia.
Cl.6
Administrativna finanéna kontrola

Organ verejnej spravy je povinny vykonavat administrativnu finanénu kontrolu suladu kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti s § 6 ods. 4, ak poskytne verejné financie inej osobe alebo poskytol
verejné financie inej osobe, alebo ak sa poskytuju v sulade s osobitnym predpisom.

Administrativnu finanénu kontrolu vykonavaju osoby uvedené poverené organom verejnej spravy.

Ustanovenie bodu 35 sa nepouzije na pouzitie verejnych financii z rozpoctu materskej Skoly, ak
financna operacia alebo jej Cast suvisi so zabezpelenim vlastnej prevadzky okrem dotacii a
transferov organu verejnej spravy alebo so zabezpefenim vlastnej prevadzky okrem dotacii a
transferov iného organu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpocet alebo iného organu verejnej
spravy v jeho vecnej pésobnosti.

Ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ vykonava na zaklade spravneho konania, sudneho konania,
certifikaCného overovania alebo iného konania podla osobitnych predpisov, administrativna financna
kontrola sa nevykonava; to neplati, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast vykonava na zaklade
rozhodnutia podla osobitného predpisu.zo)

Na vykonavanie administrativnej finanénej kontroly sa pouziju ustanovenia zakladnych pravidiel
finanénej kontroly a auditu.

Cl.6
Finan¢éna kontrola na mieste

Finan€nu operaciu alebo jej Cast je organ verejnej spravy opravneny overovat aj finanénou kontrolou
na mieste, v ramci ktorej ziskava dékazy, preveruje a zistuje skutoCnosti, ktoré povazuje za potrebné
na ucely overenia jej stladu s § 6 ods. 4.

Organ verejnej spravy je opravneny vykonavat finanénu kontrolu na mieste v
a) jeho organiza¢nych Utvaroch,

b) pravnickej osobe v jeho zriadovatelskej posobnosti alebo zakladatelskej pdsobnosti alebo v
pravnickej osobe, v ktorej organ verejnej spravy vykonava akcionarske prava alebo prava
vyplyvajuce z vlastnictva majetkovych podielov alebo ktoru spravuje,

c) pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie z jeho rozpoctu,
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie, za ktoré zodpoveda orgén verejnej
spravy, alebo prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie v sulade s osobitnym
predpisom,s)

d) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie organom verejnej spravy z jeho rozpoctu,
ktorej boli poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpoveda organ verejnej spravy, ktorej boli
poskytnuté verejné financie v sulade s osobitnym predpisom,s.) alebo ktorej boli poskytnuté
verejné financie pravnickou osobou podla pismena b) alebo pismena c).

Finanénu kontrolu na mieste vykonavaju aspofi dvaja zamestnanci organu verejnej spravy na
zaklade pisomného poverenia vydaného Statutarnym organom organu verejnej spravy alebo nim
pisomne splnomocnenym veducim zamestnancom. Ak je orgadnom verejnej spravy obec a neméze
zabezpecit' vykonanie finanénej kontroly na mieste dvomi svojimi zamestnancami, méze finanénu
kontrolu na mieste vykonavat starosta a aspor jedna fyzickd osoba, ktoru schvali obecné
zastupitelstvo uznesenim.
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Na vykonavanie finanénej kontroly na mieste sa pouZiju ustanovenia zékladnych pravidiel finanénej
kontroly a auditu podla § 20 az 27.

CL7
Postup pri vykonavani zakladnej finan¢nej kontroly

Zakladna finanéna kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi ikonmi a postupmi. Zamestnanci su
povinni zabezpecit, aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou pri zlozitych finanénych
operaciach zahfnalo cely subor postupov a €innosti, ktoré je potrebné vykonat' v procese realizacie
finanénych operacii a ktoré sa tykaju najma overenia ich finanéného krytia v rozpocte, dodrzania
podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu dodavatela, zadania objednavky, pripravy
a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela, vedenia uc¢tovnictva a postupov uctovanie,
vedenia uc¢tovnej a majetkovej evidencie, vykonavanie spravy majetku a dalSich pravnych ukonov
a ukonov majetkovej povahy. Zadanie objednavky sa realizuje postupom uvedenym v smernici
o verejnom obstaravani ZNH a ZMR. Pre tieto zlozité finanéné operacie je charakteristicke, ze
zakladna finan&na kontrola sa u nich z asového hladiska realizuje v dvoch fazach.

Zakladna finangnd kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza pripravna — pred vstupom do zavazku/pohladavky,
b) faza realizacna — pred Uhradou vydavku/pred prijatim platby.

V pripravnej faze sa zakladna finanéna kontrola zameriava na oblast planovania, rozpoctovania,
verejného obstaravania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finanéné operacie ako napr.
vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie zmluvy, vyslanie
zamestnanca na pracovnu cestu — vystavenie cestovného prikazu a stanovenie podmienok na
uskuto€nenie pracovnej cesty.

Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finanénu kontrolu sa v pripravnej faze pre overovani
finanCnej operacie alebo jej Casti zameriavaju najma na:

a) finan¢né krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

c) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrzZiavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrzZiavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

V realizatnej faze sa zdkladna finan&na kontrola uskuto€riuje pred samotnym uskuto€nenim
finanénej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na oblast zmluvného
plnenia na zaklade objednavok a uzatvorenych zmluv, na vykon rozhodnuti, pravnych ukonov a inych
ukonov majetkovej povahy, na zuctovanie platieb, na zaradenie majetku do evidencie a pod.

Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finanénu kontrolu sa v realizaCnej faze pri overovani

finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaju najma na:

a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela (kontrola
plnenia podla zmluvy/objednavky),

b) dodrziavanie zakonnych podmienok vedenia uctovnictva — spravne a Uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie uc¢tovného pripadu (finanénej operacie alebo jej Casti)
potrebnymi uctovnymi dokladmi,

c) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov,

d) dodrzZiavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie inych
odbornych &innosti podfla charakteru finan€nej operacie alebo jej asti.
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50. Zamestnanci vykonavajuci zakladnu finanéna kontrolu potvrdzuju na doklade suvisiacom s finan€nou
operaciou alebo jej €astou
a) vyjadrenie suladu so skuto&nostami uvedenymi navrhu zmluvného vztahu
b) vyjadrenie, €i je alebo nie je mozné finan¢énu operaciu alebo jej €ast vykonat, v nej pokradovat

alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej €ast’ uz vykonala.
Spolu s uvedenymi vyjadreniami na doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou
uvadzaju
a) svoje meno a priezvisko, vlastnoruény podpis,
b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly.
Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuje riaditel materskej $koly a nim pisomne povereni
zamestnanci odtlatkom ur€enej pediatky (vid priloha €. 3), (pripadne predtlaCou na doklade).

51. Vykonanie zakladnej financnej kontroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch suvisiacich
s finan¢nou operaciou, na krycom liste k faktire alebo platobnom poukaze. Kryci list k fakture
a platobny poukaz ako doklady potvrdzujuce vykonanie zakladnej finanénej kontroly musia byt trvalo
pripojené k fakture alebo k inému uctovnému dokladu.

52. Zamestnanec vykonavajuci zakladnu finan&nu kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti je povinny vykonat’
ju spravne av€as vsulade stouto smernicou. V pripade zistenia nezrovnalosti je povinny
bezodkladne tuto skuto&nost oznamit' riaditelovi materskej Skoly pre odstranenie zistenych
nedostatkov a zabezpecenia napravy.

Cl.
Zaverecné ustanovenia

53. Smernica je sulastou systému finanéného riadenia Materskej Skoly Exnarova, Bratislava, ktory
okrem predmetnej smernice tvoria:

a) Interna smernica o pouzivani pe€iatok (zoznam a vzory peciatok - priloha ¢&. 2),
b) Interna smernica na vedenie pokladne.

54. Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti, resp. v sulade
so zmenou legislativy. Zmeny smernice sa vykonavaju vydanim jej dodatku, alebo novym vydanim.

55. Smernica je zavadzna pre vsetkych zamestnancov ajej nedodrZiavanie bude hodnotené ako
porusenie povinnosti zamestnanca.

56. Smernica je platna dfiom schvalenia riaditefom materskej Skoly a u¢inna od 10.3.2021.

Prilohy:

C. 1 Zoznam osdb poverenych vykonavanim zakladnej finanénej kontroly

C. 2 Zoznam a vzory pouzivanych pe&iatok

C. 3 Vzor zakladnej finanénej kontroly - pediatka
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Priloha ¢&. 1

Zoznam oso6b

Materskej Skoly poverenych na vykon zakladnej finanénej kontroly a zasady vykonavania zakladnej
finanénej kontroly v zmysle zdkona €. 357/2015 o finanénej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene

a doplneni niektorych zakonov

Riaditel Materskej Skoly a pisomne povereni zamestnanci zakladnou finanénou kontrolou overuju a potvrdzuju
nasledovné:

Jana Matejova, riaditel'ka Materskej skoly Exnarova 6 Bratislava

>

>

YV V V V

A\

A\

>
>

pred finanénou realizaciou zavazkov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov overuje pripustnost
jednotlivych finanénych operacii na zaklade podkladov;

overuje dodrziavanie rozpoctu a ¢erpanie vydavkov podla rozpoctovej klasifikacie v pripade vydavkov
tykajucich sa materskej Skoly;

overuje a schvaluje predkladanie objednavok, zmlav, faktar;
overuje moznosti vySky ¢erpania finanénych prostriedkov socialneho fondu v suvislosti s jeho tvorbou;
overuje opodstatnenost zabezpeovania ziadanych prac, tovarov a sluzieb;

overuje vecné afinanéné plnenie dodavanych a vykonavanych prac, tovarov a sluzieb zo strany
jednotlivych dodavatelov, vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov;

overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstaravani vo vSetkych formach v zmysle
platnych pravnych predpisov;

overuje spravnost vyhotovenych dodavatelskych faktur;

overuje prijmy z prispevku na c&iastoCnu uhradu nakladov 3kél a Skolskych zariadeni aich sulad
s prislusnymi pravnymi predpismi;

overuje a potvrdzuje prijem do pokladne, kontrolu pokladni¢nej hotovosti;

overuje pracovné zmluvy, zaradenie jednotlivych zamestnancov do prislusnej platovej triedy podfa
platnych mzdovych predpisov;

overuje a potvrdzuje dohody suvisiace s pracovnopravnymi vztahmi v nadvaznosti na stav ¢erpania
finané&nych prostriedkov;

overuje spravnost bankovych vypisov;

overuje a potvrdzuje spravnost vypoCtu mzdovych prostriedkov, priplatkov, kreditovych priplatkov,
odvodov do prisluSnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov

overuje cestovné prikazy a vydavky suvisiace s cestovnymi nahradami;

overuje ukon majetkovej povahy - — doklad o vyradeni majetku, vyradovaci harok, doklad o zaradeni
majetku do uzivania

Zuzana Slamova, veduca Skolskej jedadlne

» overuje a schvaluje predkladanie objednavok, zmluv, faktur,;

>
>

overuje prijem do pokladne;

overuje prijmové a vydavkové pokladniéné doklady.

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuju uréené osoby na doklade suvisiacom s pripravovanou
finan€nou operaciou.

Finan¢né operacie nemozno vykonat alebo v nich pokracovat bez ich overenia zakladnou finan&nou kontrolou.
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Priloha €. 2
Zoznam a vzory pouzivanych peciatok
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Priloha €. 3
Vzor odtlacku peciatky Zakladna finanéna kontrola

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA vykonana v zmysle § 7 zakona &. 357/2015 Z.z.
Finanéna operacia alebo jej ¢ast je — nie je v sulade
a) rozpoctom na prislusny rozpocétovy rok

b) alebo rozpotom na dva rozpoctové roky nasledujuce po rozpoctovom roku podfa bodu a),
financovanie finannej operacie alebo jej €asti neskonci v prislusnom rozpoctovom roku a idg
realizaciu verejného obstaravania; to plati, ak je organom verejnej spravy Statna rozpoctq
organizacia,

c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi s materskou skolou,
e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,
f)  vnutornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az e).

Finan&nu operaciu alebo jej Cast je — nie je mozné vykonat, v nej pokra¢ovat alebo vymahat poskytnuté
plnenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala

Meno a priezvisko: riaditelka Meno a priezvisko: zastupkyria

Datum, podpis: Datum, podpis:




